Aangifte van verschillen:
Gebruikershandleiding voor Declarant

. VVoorafgaande vereisten

Houder zijn van een elektronische identiteitskaart uitgereikt door de Belgische
Staat;

Over een PC beschikken waarop een elektronische kaartlezer is aangesloten;
De middleware elektronische identiteitskaart geinstalleerd hebben op de PC
(http://www.eid.belgium.be/fr/navigation/documents/39800.html);

Over een internetverbinding beschikken;

Een internetbrowser hebben (Internet Explorer is aangeraden).

. Verbinding maken met de toepassing

Plaats uw elektronische identiteitskaart in de kaartlezer.
Als het de eerste keer is dat u uw kaart in de lezer van de computer plaatst, zal
volgende boodschap verschijnen, die u erop wijst dat uw certificaten

(authentificatie en handtekening) die op de chip van uw kaart staan, geregistreerd
worden in de computer

Belgig elD Kaart

@.\ Reqistreer de certificaten
]
L

) Certificaten geregistreerd

]9



http://www.eid.belgium.be/fr/navigation/documents/39800.html

- Geef het volgende internetadres in:

http://www.ibz.rrn.fgov.be/index.php?id=1127&L=1

Présentation

Accés au Registre national
Lois et Réglementation
Instructions

Travaux d'exploitation
Circulaires

Formulaires

Tarfs

Rapports

Statistiques de population
Signaler des erreurs

Statut RN

Contact - “ be

Vous étes ici : DGIP » Registre national > Signaler des erreurs

Signaler des erreurs

Imprimer la page
Le senice du Registre national joue le role dintermédiaire pour |a transmission des communications des diférences constatées entre les informations
du Registre national et celles enreqistrées dans les registres de la population, des étrangers, consulaires ou d'atientes, aux communes et au Serice
Public Fédéral Affaires Efrangéres, auxquels il appartient de procéder aux vérifications nécessaires et le cas échéant, au vu des justificatifs éventuels

auxquels se référe 'auteur de la communication, ci-aprés dénommé le declarant, ou, de ceux dont ils disposent, de procéder aux rectifications qui
gimposent.

Le Registre national accuse réception au déclarant de sa déclaration et linforme de |a clilure du dossier relalif, aprés traitement de celui-ci par la
commune ou le SPF Affaires Etrangéres

Camment faire 7
1. Awoirune adresse eMail valide
2. Introduire sa carte didentité électronigue.
3. Enregistrer ses cerificats survotre machine (si ce n'est pas encare faity
4. Cliguer sur le bouton lancer I'application
& Choisir son cerfificat d'authentification parmis ceuxinstallés.

6. Introduire son code PIN

Lancer lapplication
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® Internet

- KIlik op de knop toepassing opstarten, zodat een beveiligde verbinding gemaakt
wordt tussen u en het Rijksregister. Er zal u dan gevraagd worden om uw
authentificatiecertificaat te kiezen dat voordien geinstalleerd werd

Digitaal certificaat kiezen

Identificatie

Woor de website die o wilk weergeven is identificatis
' vereist, Selecteer een certificaat,

Certificaatverlsner L]
{ Citizen 4,
farc De Yoecht (a0t Citizen CA =
Philipp Croe {Authen...  Citizen CA Test

Mathalie Moirel {Auth, .. Citizen CA
Claude Hevman {0k, .. Citizen CA
Laurent Génard {Aut,,, Citizen CT
Danigl Dernivois (Aok,., Citizen CA ]

< il ] L

’_ Meer info. .. ][Certificaatweergeven...]

L a4 J [ Annuleren ]



http://www.ibz.rrn.fgov.be/index.php?id=1127&L=1




- Geef uw pincode in

8 |dentiteit

Geef uw PIM in, om o ke authentificeren

PIN: |

| Sktoppen

- Aanvaard het certificaat dat van het Rijksregister komt

Beweiligingswaarschuwing

ri‘ii Informatie die u met deze webszite ubwizzelt, kan niet door anderen
= worden weergegeven of aangepast. Eris echter sprake wan een
El

* probleem met het beveiligingscertificaat van de website.

& Het beveiligingzcertificaat iz uitgegeven door een bedrijf dat
u niet alz vertrouwd hebt aangemerkt. Geef het certificaat
weer alz uowilt vaztztellen of u de certificeningzingtantie wilt
WETTOLIAEN.

a De datum wan het beveiligingzcertifizaat iz geldig.

&, D& naam op het beveligingzcertificaat komt niet overeen
et de naam van de webzite.

Wilt u doorgaan?

Ja ] [ Mee l [Eertificaat TR &N

X



- U bent nu verbonden met de toepassing «Aangifte van verschillen», die u de
mogelijkheid biedt om de aangiften te visualiseren die u reeds eerder ingaf.

[rn IO Comast be
Déclaration - Déclarant
_ Trassesea
Convater voe 1 ictarstions Vos déclarations
Il el e déclar ation
Mbeditier votre profil Identifiant déclaration Date Création Mumérs Mational & varifier Statut | Actiens
255 2000117 105414 TAA433122 Introduite || Consulter
1
o477 inniouse- g osco | gy | B3 aag

] torm D D ruwre

Als u voor de eerste keer verbinding maakt met de toepassing, zal u gevraagd worden om
uw profiel te vervolledigen.

Een geldig e-mailadres is vereist om de e-mail te ontvangen die bevestigt dat u uw
aangifte heeft ingegeven, evenals de e-mail die u erop wijst dat deze behandeld is door de
gemeente.

R [T e contact be

Raadpleeg uw 0 aangifte

Een aangifte invoeren

Uw profiel wijzigen

E-mail

[Organisme”

Functie®

[Adres organisme’
[Tel. organisme’
(*) Noodzakelijke informatie om een aangifte in te vaeren betreffende een andere burger

U profiel wijzigen
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3. Het statuut en de details van de aangiften raadplegen

Klik op «Raadpleeg uw X aangifte(n)» in het linkse menu.

Uwi profiel wijzigen

U komt nu terecht op een pagina die de lijst weergeeft met alle aangiften die u hebt
ingegeven en hun status.

FR [ DE contact be
z

Raadpleeg uw 1 aangifte Uw aang iften
Een aangifte invoeren —
Uw profiel wijzigen Identlflcatl_e vanh de o Nationaal nummer dat gecontroleerd moet Status Acties
aangifte - worden e
2008-05-13
2 120945 79040428122 Ingevoerc| | Raadplegen
1 —
@ SPF Intérieur- Registre Mational : 13-05-2008 | Privacy | BSS feed
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U kan de aangiften rangschikken door op één van de hoofdingen van de kolommen te
klikken.

Uw aangiften

Identificatie van de Nationaal nummer dat gecontroleerd moet .
[ aangifte ] s worden Acties

2008-05-13

13,0045 79040438122 Ingevoerd_Raadplegen ]

2




Om de details van een aangifte te raadplegen, klikt u op de knop «Raadplegen» van deze
aangifte.

Status Acties

Ingevoer [ Raadplegen

Daardoor zal een nieuw venster openen in uw Internet Explorer met de details van deze
aangifte.

St
ibz v

Aangifte van verschil ingegeven door

Naam

Voornaam

Identificatienummaer van het Rijksragister

Taal

Adras

Tal.

Fax

E-mail

Organisme

Functie

Adres organisme

Tel. crganizsme

Detall van de elektronische aangifte n°2

Datum creatie

Datum laatste wijziging

Identificatienummer van hat Rijkzregister

Status

Gemeante van inschrijving

Verschil|len)
" : Infarmatie in het Infarmatie in een Correcte " Acties gedaan in de
T -irf i B
Ipeniarmats Rijksregister ander register Informatie gemesnt
Evolutie

Status Datum craatis Gabulker




Tussen de details vindt u volgende gegevens:
- De auteur van de aangifte;
- De natuurlijke persoon voor wie verschillen werden gemeld en de gemeente die

de aangifte moet behandelen;
- De lijst van verschillen en de acties ondernomen door de gemeente indien uw

aangifte de status «Behandeld» heeft;
- De evolutie, d.w.z. de datum waarop uw aangifte werd ingegeven en de datum

waarop deze werd behandeld.

Als u een printer heeft, kan u deze details afdrukken door op «Afdrukken te klikken

Sluiten 4 Afdrukken

Om het venster af te sluiten, klikt u zoals gewoonlijk op het kruisje rechts bovenaan het
venster of op «Sluiten»

Afdrukken




4. Een nieuwe aanqifte van verschillen invoeren

Klik op «Een aangifte invoeren» in het linkse menu.

Raailpleeg uw i .mn;lifte

Een aangifte invoeren

Uw profiel wijzigen

Een nieuwe pagina zal weergegeven worden waarop u uw aangifte in 4 stappen kan
invoeren:

- Stap 1: Uw profielgegevens nakijken.

Aangifte van verschil
Ingegeven door

Maam Heyman
\Voornaam Zlaude Georges
Identificatienummer van

het Rijksregister (RS,
Taal <L
Adres
Tel.
Fax
E-mail claude heymani@m fgoy be
Organisme’
Functie’

Adres organisme’
Tel. arganisme’
("1 Moodzalkelijlke informatie om een aangifte in te voeren betreffends een andere burger

[ Ly profiel wijzigen ]




Indien u een fout vindt, kan u toegang krijgen tot de pagina waarop u uw profiel kan
veranderen door te klikken op de knop « Uw profiel wijzigen » of door in het menu te
klikken op « Uw profiel wijzigen » (zie: 5. Uw profiel wijzigen)

rganisme’
anisme’
natie om een aangifte in te woeren betreffel

[ ’ Ly prafiel wijzigen ] ]

Raadplesg uw § aangifte

Een aandifte invoeren

Uwi profiel wijzigen




- Stap 2: Registratie van de informatiegegevens betreffende de
persoon bij wie verschillen worden vastgesteld en van de
gemeente die die aangifte moet behandelen

Dossier waarin een verschil is vastgesteld

Identificatie van de persoon bij wie een verschil (verschillen) is (zijn) vastgesteld.

Identificatienummer van het Rijksregister

Provincie van inschrijving

Kies een provincie hd

Gemeente van inschrijving

Indien u in uw profiel de 4 informatiegegevens van een organisme ingevoerd hebt, kan u
een aangifte invoeren voor een andere persoon dan uzelf. Daartoe geeft u het betrokken
rijksregisternummer in; zo niet, zal het rijksregisternummer van de declarant automatisch

weergegeven worden in het veld «ldentificatienummer Rijksregister».

Kies vervolgens een provincie in het keuzemenu; het keuzemenu van de gemeenten zal

dan automatisch gevuld worden met gemeenten uit deze provincie.

e een verscnil (verscniieny Is {Z1jn) vasigestelq.

ister

21000 - Brussels Hoofdstedelijk Gewest (W

210

: ———121002 - Ouderger
verschil (verschillen|-

21004 - Brussel
21005 - Etterhesk
21005 - Evere
21007 - “orst
21003 - Ganshoren
21009 - Elsene
21010 - Jette
21011 - Koekelbery

I - ldentificatienumrmer

21015 - Schaarbeek
Bijvoegen ] 21016 - Ukkel

1003 - Sint-Agatha-Berchem

21012 - Sint-dans-Molenbeek
21013 - Sint-Gillis (bij-Brussel)
21014 - Sint-Joost-ten-Mode

21017 - Watermaal-Bosvoorde
N R 21018 - Sint-Larmbrechts-YWoluwe
seen verschil 21019 Sint-Pieters Woluwe

W




Kies nu de gemeente van inschrijving van de betrokken persoon die uw aangifte zal
moeten behandelen.

i S
21000 - Brussels Hoofdstedelijk Gewest |
21001 - Anderlecht b

21001 - Anderlecht
21002 - Oudergem

- Waorst

%EWDB - Ganshaoren
MMONd - Fleana




- Stap 3: Welke zijn de opgemerkte verschillen

Informatie waarvoor een verschil (verschillen) is (zijn) vastgesteld

Type-informatie

000 - ldentificatienurmmer

Informatie in het Rijksregister

Informatie in een ander register

Correcte informatie

Bewijsstuk

Geen verschil

Hier moet u in het keuzemenu het informatietype kiezen waarvoor u een fout of verschil
hebt opgemerkt. Nadien geeft u voor dit informatietype de informatie in die opgenomen
is in het Rijksregister, de informatie die opgenomen is in een ander register, de informatie
die u juist lijkt en het bewijsstuk.

Wanneer dit gedaan is, kan u op de knop «Bijvoegen» klikken.

Informatie waarvoor een verschil (verschillen) is (zijn) vastgesteld

Type-informatie

010 - Familienaam en voornarnen

Informatie in het Rijksregister

Mickey Mouse

Informatie in een ander register

Donald Duck

Correcte informatie

Donald Duck

Bewijsstuk

Geboort Docurment
prr—

[ Bijvoegen ]

———

Hierdoor zal dit verschil toegevoegd worden aan de lijst van verschillen van die aangifte.
Een aangifte moet minstens één verschil bevatten om voor behandeling verstuurd te

kunnen worden.

|_biroegen |

; TyEe-_ Infq_rmatle_ln het Informatie in een ander s hme Bewijsstuk
informatie Rijksregister register
010 -
Familienaam
lat
&
WOOMarmen




Als u een fout heeft begaan bij het invoeren van een verschil, kan u deze verwijderen
door te klikken op de knop “Weglaten”, waardoor deze uit de lijst genomen wordt. U kan
het verschil dan opnieuw, maar juist invoeren.

|

U kan een verschil invoeren voor alle 80 beschikbare informatietypes.



- Stap 4: Bevestigen

Wanneer u alle verschillen heeft ingegeven, klikt u op de knop “Bevestigen”.

: jn een ander

. Correc
gister

([ Bevestigen ]]

Uw aangifte zal dan opgenomen worden in de databank van het Rijksregister en u zult
doorverwezen worden naar de samenvattende pagina van uw aangiften. Een boodschap
zal verschijnen om uw aangifte te bevestigen.

T oE Contact  be

¥ -

Raadpleeg uw 1 aangifte UW aangiftel‘l

Een a;
— iFic ati - | I L
Uw profiel wijzigen Identificatie - ant gecontroleerd moet :
aangift Bericht Han Status Acties
bl Ly elekdronische aangifte wierd aangemaald en werd §128127 Ingewoerd|| Raadplegen
voor verdere behandeling doorgestuurd naar de

gemeente Anderlecht
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&] Gereed & Internet

Een e-mail zal u verzonden worden om de registratie te bevestigen, met in cc het Call
Center van het Rijksregister. Deze e-mail zal het unieke identificatienummer van uw

aangifte bevatten.

Een andere e-mail zal verzonden worden naar de door u gekozen provincie en gemeente
van inschrijving zodat uw aangifte behandeld kan worden.



5. Uw profiel wijzigen

Om toegang te krijgen tot deze functie, klikt u ofwel op “Uw profiel wijzigen” in het
linkse menu, ofwel op “Uw profiel wijzigen” bij de eerste stap wanneer u een nieuwe
aangifte invoert.

Raadplesqg uw 0 aangifte

Een aandgifte invoeren

Uwi profiel wijzigen

rganisme’
anisme’
natie om een aangifte in te woeren betreffel

[ [ Ll profiel wijzigen ] ]

U zal dan op een pagina terechtkomen waarop u deze wijziging kan uitvoeren.




FR [ DE

=

Raadpleeqg uw 0 aangifte
Een aangifte invoeren

Uw profiel wijzigen

Wijziging van het profiel

~ Aangifte - Heyman - Declarant

Naam

Heyrman

cornaam

Claude Georges

van het
Rijksregister

Identificatienummer|

79040435122

[Taal

MNederlands |» ‘

JAdres

[Tel.

Fax

E-mail

claude heyrnang@rrn. fyov. be

Organisme”

Functie*

|Adres organisme”

[Tel. organisme”

(¥} Moodzakelijle informatie om een aangifts in te voeren betreffends een andere burger

@ SFF Intérieur - Registre National : 13-05-2008 | Privacy | RSS feed

Uy profiel wijzigen

Contact be

a Gereed

Uw identiteitsgegevens worden van uw elektronische identiteitskaart gehaald en kunnen

dus niet gewijzigd worden.

é ‘ Internet

Wijziging van het profiel

MNaam Heyman
Voornaam Claude Genorges
Identificatienummer
van het 79040435122 |
Rijksregister

St REGEREREE °i
Delrae |

De gekozen taal zal gebruikt worden voor de weergave van de toepassing en voor het

verzenden van e-mails.

Identificatienummer

van het 79040435122 |
Rijksregister EE—

[Taal Mederlands [+

IAdres Frans |
Tel. Diuits

Fax

= maail | I T =




Uw e-mailadres is verplicht om een aangifte in te voeren omdat u anders geen e-mail kan
ontvangen om de invoering te bevestigen en ook niet voor de afsluiting.

De vier informatiegegevens betreffende een organisme zijn noodzakelijk indien u een
aangifte van verschillen wilt invoeren voor iemand anders dan uzelf.

Fax

W IR

"""" = ™
Organisme’ RREM
[Functie’ Developper

Adres organisme”® |11 Kaoloniestraat 1000 Bru

Tel. organisme’ 0252012345
(*) Moodzakelijke informatie om een aangifte in te voeren betreffende een angere burger

[ Ly profiel wijzigen ]

Wanneer de wijzigingen zijn uitgevoerd, klikt u op de knop “Uw profiel wijzigen”.

ne*  [0252012345) |
& 0m een aangifte in te voeren betr

[l e profiel wijzigen | ]




